2015年述廉述职报告

                           继续教育学院    刘荣

2015年，在领导的关心、指导和在同事的帮助、支持下，我能够从严要求自己，努力提高业务水平，较好完成本职工作。现将一年来的工作情况述职如下。

一、加强理论学习，不断提高自身素质和业务水平

近年来，本人始终牢固树立“学以立德、学以明志、学以增才、学以致用”的道理，不断充实自己。认真学习党的十八大以来路线、方针、政策，特别是党的十八届五中全会和习近平一系列重要讲话精神，以及严守党的纪律严明党的规矩，三严三实等专题教育，不断提高自己的理论水平与政治素质，保证自己在思想上和党保持一致性。
教务科工作要求要细致、认真，要具有灵活的思维和不断更新知识的能力。作为教务科的负责人，一年来，我始终坚持在工作中学习、在学习中工作。与同事们同心同德，克服困难，推动了教务科各项工作向前发展，主动利用多种途径提升自身业务知识及工作技能。                      
二、求真务实，认真做好各项本职工作
1、督促各函授站严格执行教学计划，每学期按时报送本学期教师聘任表、课程表及考试安排，做好教学资料的归档。督促各函授站按时在信息管理平台上录入成绩。
2、完成了2013级专升本学生8个专业900余人的毕业论文答辩工作和2014级14个专业937名学生的选题、指导教师选聘和论文写作过程安排。更新了4个本科专业毕业论文选题库。

3、继续加强教材建设，在第一期九本教材出版交付使用的基础上，今年启动了第二批十一本教材的开发编写工作。目前正努力将第一批教材征订工作落到实处，第二批教材开发编写工作也在顺利推进。

4、为了推动我校成人教育事业的发展，加强校内外交流，进一步提高我校在省内外的地位和声誉，促进学科建设，提高成人学生培养质量和教学科研水平，今年聘请了10名社会资深人士为继续教育社会导师。
5、积极探索网络教学，推进我校成人教育的网络化教学建设。和相关科室到兄弟院校就网络教学平台使用情况走访调研，有了一个相对明确的方向。
6、及时、准确完成每学年相关教师论文指导费核算和有关院部门管理费核算上报工作。

三、廉洁自律，谨慎行事，构筑牢固思想道德防线
认真执行和严格遵守党纪国法的各项规定，自觉抵制各种不正之风，做到在生活上廉洁俭朴。在工作中秉公办事，严格约束自己。时刻牢记全心全意为广大师生服务的宗旨，自觉实践“三个代表”的重要思想，艰苦朴素。认真贯彻执行上级决定和决议，服从组织安排，严格依照党章办事。
回顾一年的工作，离不开领导的关心、支持与指导，也离不开同事的帮助与配合。但我也清醒的看到，自身还有许多急需提高的地方，在新的一年将我会更加努力，也诚恳希望得到各位领导与同事们的指点与帮助。
