述职（述廉）报告

继续教育学院信息实验科 张国宾

尊敬的各位领导、各位老师： 
回顾过去的一年，在学院领导的关怀下，在兄弟科室和老师们的支持、配合下，围绕学院的中心工作，以邓小平理论和“科学发展观”重要思想为指导，进一步解放思想，更新理念，扎实有效地开展工作，以服务学生工作为出发点，以整合资源、提高网络服务质量，提高工作效率为目标，积极推动学院信息平台建设，推进我院信息化工作迈上一个新的台阶。下面我把2013年的学习、工作情况向大家做一汇报。

在政治上，我认真学习马列主义、毛泽东思想和邓小平理论，深入学习十八届三中全会精神，积极参加学院组织的各项政治活动，在思想上与党中央保持一致；明白自己所肩负的责任，立场坚定。
在专业上，根据自己专业的特点，利用业余时间，学习计算机知识，对学院网站和信息平台研发所用到的一些开发软件，做到能使用，简单问题能解决。
在工作中，勤勤恳恳、任劳任怨，较好地完成领导安排的各项任务。信息实验科作为学院的一个技术科室，为学院教学、科研和管理提供网络基础服务，为构建灵活开放的终身教育体系，开发我院乃至学校的网络教育资源，搭建终身学习的“立交桥”，实施数字化学院建设提供一些技术性的服务工作。我对自己的工作总结如下：

1.对学院的服务器进行了系统维护，为网站及时补充、更新了新的内容，对学院的通知，新闻进行了及时播发，在网络这个虚拟空间里为我院开辟了一片崭新的天地，在学院和师生之间架起了一座新的桥梁。

2.在信息平台试用过程中出现的一些问题，一方面和研发公司联系，及时完善修改；另一方面对函授站的使用人员进行及时指导，保证了平台的正常运行。

3.及时做好数据的备份工作，学院的网站和信息平台经过长时间的运行，积累了大量的数据，为了保证数据的连续、完整和安全，积极做好数据的备份工作。
4.对兄弟科室做好技术支持工作，在学籍管理，教务管理，自学考试网上论文选题、学位申请工作中，保证服务器正常运行，积极做好技术支持工作。

5.认真做好调研工作，及时了解兄弟学校成人高等教育的教学模式和改革动态，并将兄弟学校的好经验、好做法应用到我们的信息平台管理工作中。

6.认真做好学院自学考试学位申请管理系统的研发工作。我校作为河北省高等教育自学考试的主考学校，由于管理的特殊性，对学生的基本数据不能全盘掌握，给学位数据的上报工作带来了不少麻烦，为了减少错误的发生，经学院领导研究，同意研发学位申请管理系统，作为技术支持科室，责无旁贷。
7.认真做好自学考试阅卷设备的调研工作，2014年的自学考试阅卷将由纸质改为计算机阅卷，积极配合自考科做好设备的选用和调试工作
回顾过去工作和学习。就个人而言，认真学习相关业务知识，不断提高自己的理论水平和综合素质。虽尽了自己的主观努力，但离组织的要求还相差甚远。我愿在各位老师们的关心、帮助下，更好地发挥自己的一份力量，也感谢老师们对我工作的支持，如果有不尽如人意的地方我会尽快赶上，因为我们是同行者；感谢领导对我的信任、支持、理解和帮助，没有您们的帮助和支持，我会偏离方向；只有我们团结协作，河北经贸大学的成教事业才会无往而不胜，继续教育学院的明天才会更加辉煌。
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