2013年度述职报告
陈震
  政治思想方面，关注国内、国际新闻，热爱祖国。学习党的路线方针政策，提高思想认识，并结合自身工作加以贯彻落实。维护安定、和谐社会局面。尊重团结同事，热爱集体，服从领导，爱岗敬业，踏实认真工作，积极出勤。
      在业务工作方面，除统筹安排检查科室全面工作外，还努力做好自己承担的各项具体工作。今年参与办理学位申请334人，科室完成学位数据审核、录入、上报及证书打印工作。参与毕业证书、学位证书及表格盖章、发放1800份，安排组织两次阅卷共计76门课程7.1万份，组织阅卷、质检、盖章、值班等。组织6次实践课上机辅导和考试共178科次，组织两次论文答辩共计1899人，组织两批增加实践作业1533科次，组织两批劳动和社会保障业务案例分析等实践作业1663科次，组织制定会展管理、销售管理实践课考试方案并已实施考试。组织劳动和社会保障、电子商务两个专业的考试计划修订，并已上报国家考办，其中电子商务专业的实践课考试今后能给我们带来一定的经济效益。组织完成11门课程命题。核对论文答辩费、阅卷费并由科室发放，核对、整理、录入、上报全部实践考核数据。修改网站有关内容。参加省考试院两次成绩登统和两次毕业审定工作。科室还参加了两次省考试院免考审核工作，办理了两次我校双本考生的报考工作及我校在校生的免考办理。申报“双本”考试方案并获得批准，参与制定双本招生简章并组织招生。首批两个试点单位双本招生顺利实施，并将发现的问题及取得的经验加以总结和宣传，为今后扩大招生积累了经验。同时还跟随领导深入全省各市高校宣传发动双本招生工作。
  在廉洁自律方面，坚持公平公正办事，规范廉洁从事，工作中注意勤俭节约。能端正思想认识，维护个人及学校的声誉和形象。吸取各种反面教训,警钟长鸣，引以为戒。
  最后，感谢大家对本人和自考工作的帮助支持，今后，为学院发展再多做努力。
